Pedido de autorizagdo para o exercicio da atividade de intermediario de crédito

Documentos necessarios a instrugdo do pedido

O pedido de autorizagdo para o exercicio da atividade de intermediario de crédito deve ser instruido
com os documentos necessarios.

Os documentos devem ser digitalizados separadamente e de forma legivel (a preto e branco ou a cores),
completa e em ficheiro separado.

Deve remeter os documentos identificados numa das listas que se seguem, tendo em consideracao o
que lhe for aplicavel:

Nao pretende designar responsavel

.. Consulte a lista 1
técnico -

Pessoa singular

Pretende designar responsdvel técnico Consulte a lista 2

N3o pretende designar responsavel

L. Consulte a lista 3
técnico -

Tipo de Pessoa coletiva (ja
interessado constituida)

Pretende designar responsavel técnico Consulte a lista 4

Ndo pretende designar responsavel

.. Consulte a lista 5
técnico -

Pessoa coletiva a
constituir

Pretende designar responsdvel técnico Consulte a lista 6

Para saber o que faz o responsavel técnico pela atividade do intermediario de crédito, consulte as
perguntas frequentes sobre “Intermedidrios de Crédito / Acesso a atividade de intermediario de

crédito”, disponiveis aqui.

Para mais informagbes, consulte o Portal do Cliente Bancdario, disponivel em:

https://clientebancario.bportugal.pt/.
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Lista 1 - Documentos a apresentar por interessado que seja pessoa singular e que nao
pretenda designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

Procuracao ou outro documento comprovativo dos poderes de representac¢do do interessado,
guando o pedido seja apresentado por representante;

Documento comprovativo da identidade;

Questiondrio individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,
conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Documento com descricdo detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional do
interessado nos ultimos cinco anos;

Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando o interessado tenha concluido a escolaridade obrigatdria e possua
certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilita¢cdes, com discriminacado do plano curricular, nos casos em que
o interessado seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico superior
profissional ou de formac¢do de nivel pds-secundario conferente de diploma, cujo
plano de estudos inclua os contedidos minimos de formacao estabelecidos na Portaria
n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 Condigbes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de responsabilidade
civil profissional subscrito pelo interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 Condigbes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de
responsabilidade civil subscrito pelo mutuante (isto &, a instituicdao habilitada
a conceder crédito) com quem o interessado pretende celebrar contrato de
vincula¢do e em que o interessado figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculacao.

Projeto(s) de contrato de vinculagdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam.


https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/ProcuracaoPessoaSingular_AUT.docx
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/uploaded/QuestionarioIdoneidade.pdf

Documentos a remeter caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermediario de crédito
ou prestar servigos de consultoria relativamente a contratos de crédito a habitagao:

Além dos documentos anteriormente identificados, o interessado deve instruir o pedido de
autorizacdo com os seguintes documentos relativos a cada um dos trabalhadores:

e Documento com descrigao detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

e Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discrimina¢do do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacgao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteddos minimos de formacgdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro.



Lista 2 - Documentos a apresentar por interessado que seja pessoa singular e que pretenda
designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

Procuracdo ou outro documento comprovativo dos poderes de representagao do interessado,
guando o pedido seja apresentado por representante;

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,

conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 Condigbes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de responsabilidade
civil profissional subscrito pelo interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 CondigBes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de
responsabilidade civil subscrito pelo mutuante (isto &, a instituicdo habilitada
a conceder crédito) com quem o interessado pretende celebrar contrato de
vinculacdo e em que o interessado figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculac¢do;

Projeto(s) de contrato de vinculagcdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam.

Documentos relativos ao responsavel técnico:

Documento comprovativo da identidade;

Questiondrio individual para apreciacao do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,

conforme modelo definido na Instrucdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Documento com descri¢ao detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatéria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestao da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatéria e


https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/ProcuracaoPessoaSingular_AUT.docx
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/uploaded/QuestionarioIdoneidade.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/uploaded/QuestionarioIdoneidade.pdf

possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminagdo do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacgdo de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteddos minimos de formagdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

e Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2
do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na
Instrucdo n.2 16/2017.



https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta2_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta2_0.pdf
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Lista 3 - Documentos a apresentar por interessado que seja pessoa coletiva e que nao
pretenda designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

e Procuracdo ou outro documento comprovativo dos poderes de representagao do interessado,
quando o pedido seja apresentado por representante;

e Contrato de sociedade atualizado;
e Projeto de alteracdo ao contrato de sociedade, se aplicavel;

e Documentos comprovativos da identidade das pessoas singulares e coletivas que participam
no seu capital social;

e Declaracdo relativa ao preenchimento dos requisitos especificos previstos no n.2 2 do artigo

18.2 do regime juridico dos intermediarios de crédito, se pretender desenvolver a atividade

na categoria de intermedidrio de crédito ndo vinculado;

e Documento com descricdo da estrutura organica da sociedade, especificando os dispositivos

de governo implementados e os procedimentos administrativos e contabilisticos adotados;

e Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 CondicOes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de responsabilidade
civil profissional subscrito pelo interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 CondicBes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de
responsabilidade civil subscrito pelo mutuante (isto &, a instituicdo habilitada
a conceder crédito) com quem o interessado pretende celebrar contrato de
vinculacdo e em que o interessado figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculacao;

e Projeto(s) de contrato de vinculagdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam,
se o interessado pretender desenvolver a atividade na categoria de intermedidrio de crédito
vinculado ou a titulo acessério.

Nota: O pedido de autorizacdo deve conter indica¢do do codigo de acesso a certiddo permanente do
registo comercial com um prazo de validade ndo inferior a seis meses.
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https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/DocumentoDescricaoEstruturaOrganicaSociedade_0.docx

Documentos relativos a cada um dos membros do 6rgao de administragdo:

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,

conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Documento com descricdo detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminag¢ao do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacgdo de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteidos minimos de formagdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na

Instrucdo n.2 16/2017.

Documentos relativos a cada um dos membros do 6rgdo de fiscalizacdo e da mesa da assembleia

geral:

Documento comprovativo da identidade.

Documentos a remeter caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermedidrio de crédito
ou prestar servigos de consultoria relativamente a contratos de crédito a habitacao:

Além dos documentos anteriormente identificados, o interessado deve instruir o pedido de

autorizagdo com os seguintes documentos relativos a cada um dos trabalhadores:

Documento com descri¢do detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminagado do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
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superior profissional ou de formacéao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteudos minimos de formacdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro.



Lista 4 - Documentos a apresentar por interessado que seja pessoa coletiva e que pretenda
designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

e Procuracdo ou outro documento comprovativo dos poderes de representagao do interessado,
quando o pedido seja apresentado por representante;

e Contrato de sociedade atualizado;
e Projeto de alteracdo ao contrato de sociedade, se aplicavel;

e Documentos comprovativos da identidade das pessoas singulares e coletivas que participam
no seu capital social;

e Declaracdo relativa ao preenchimento dos requisitos especificos previstos no n.2 2 do artigo

18.2 do regime juridico dos intermediarios de crédito, se pretender desenvolver a atividade

na categoria de intermedidrio de crédito ndo vinculado;

e Documento com descricdo da estrutura organica da sociedade, especificando os dispositivos

de governo implementados e os procedimentos administrativos e contabilisticos adotados;

e Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 CondicOes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de responsabilidade
civil profissional subscrito pelo interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 CondicBes gerais, particulares e especiais do contrato de seguro de
responsabilidade civil subscrito pelo mutuante (isto &, a instituicdo habilitada
a conceder crédito) com quem o interessado pretende celebrar contrato de
vinculacdo e em que o interessado figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculacao;

e Projeto(s) de contrato de vinculagdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam,
se o interessado pretender desenvolver a atividade na categoria de intermedidrio de crédito
vinculado ou a titulo acessério.

Nota: O pedido de autorizacdo deve conter indica¢do do codigo de acesso a certiddo permanente do
registo comercial com um prazo de validade ndo inferior a seis meses.
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Documentos relativos a cada um dos membros do 6rgao de administragdo:

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,
conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na
Instrucdo n.2 16/2017.

Documentos relativos a cada um dos membros do 6rgao de fiscalizacdo e da mesa da assembleia

geral:

Documento comprovativo da identidade.

Documentos relativos ao responsavel técnico:

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,
conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

Documento com descri¢do detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminagdo do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacéao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteidos minimos de formacgdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na

Instrucdo n.2 16/2017.
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Lista 5 - Documentos a apresentar por interessado que nao esteja constituido a data do

pedido de autorizacdo e que ndo pretenda designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

Procuracdo ou outro documento comprovativo dos poderes de representagdo do interessado,
quando o pedido seja apresentado por representante;

Projeto de contrato de sociedade;
Certificado prévio de admissibilidade de firma ou denominacdo social;

Documentos comprovativos da identidade das pessoas singulares e coletivas que pretendam
ser socios fundadores;

Declaracdo do interessado quanto ao preenchimento dos requisitos especificos previstos no

n.2 2 do artigo 18.2 do regime juridico dos intermedidrios de crédito, se pretender desenvolver

a atividade na categoria de intermedidrio de crédito ndo vinculado;

Documento com descricdo do projeto de estrutura organica da sociedade, especificando os

dispositivos de governo e os procedimentos administrativos e contabilisticos a implementar;

Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 Projeto de contrato de seguro de responsabilidade civil profissional a subscrever pelo
interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 Projeto do contrato de seguro de responsabilidade civil a subscrever pelo
mutuante (isto &, a instituicdo habilitada a conceder crédito) com quem o
interessado pretende celebrar contrato de vinculagdo e em que o interessado
figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculac¢do;

Projeto(s) de contrato de vinculagdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam,
quando o interessado pretende desenvolver a atividade na categoria de intermediario de
crédito vinculado ou a titulo acessdrio.

Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o 6rgao de administragao:

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacao do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,
conforme modelo definido na Instru¢do n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal vélido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015";
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e Documento com descri¢cdo detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

e Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminag¢ao do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacéao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteidos minimos de formagdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

e Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na
Instrucdo n.2 16/2017.

Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o drgao de fiscalizacdo ou
para a mesa da assembleia geral:

e Documentos comprovativo da identidade.

Documentos caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermediario de crédito ou prestar
servigos de consultoria relativamente a contratos de crédito a habitagao:

O interessado deve ainda instruir o pedido de autorizagdo com os seguintes documentos relativos a
cada um dos trabalhadores que pretenda contratar:

e Documento com descrigao detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

e Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

O Certificado de habilitagdes, com discriminagdo do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacgéao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteddos minimos de formagao estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro.
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https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta2_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta2_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta2_0.pdf

Lista 6 - Documentos a apresentar por interessado que nao esteja constituido a data do

pedido de autorizacdo e que pretenda designar responsavel técnico

Documentos relativos ao interessado:

Procuracdo ou outro documento comprovativo dos poderes de representagao do interessado,
quando o pedido seja apresentado por representante;

Projeto de contrato de sociedade;
Certificado prévio de admissibilidade de firma ou denominacdo social;

Documentos comprovativos da identidade das pessoas singulares e coletivas que pretendam
ser socios fundadores;

Declaracdo do interessado quanto ao preenchimento dos requisitos especificos previstos no

n.2 2 do artigo 18.2 do regime juridico dos intermedidrios de crédito, se pretender desenvolver

a atividade na categoria de intermedidrio de crédito ndo vinculado;

Documento com descricdo do projeto de estrutura organica da sociedade, especificando os

dispositivos de governo e os procedimentos administrativos e contabilisticos a implementar;

Documento relativo a garantia da responsabilidade civil profissional:

0 Projeto de contrato de seguro de responsabilidade civil profissional a subscrever pelo
interessado; ou

0 Documento comprovativo da titularidade de garantia equivalente:

0 Projeto do contrato de seguro de responsabilidade civil a subscrever pelo
mutuante (isto &, a instituicdo habilitada a conceder crédito) com quem o
interessado pretende celebrar contrato de vinculacdo e em que o interessado
figure como segurado;

0 Declaragdo do mutuante ou do grupo de mutuantes quanto a sua
responsabilidade pela atuacdo do interessado no exercicio da atividade de
intermediario de crédito; ou

0 Outro documento que ateste a titularidade de garantia equivalente ao seguro
de responsabilidade civil, prestada pelo mutuante com quem o interessado
pretende celebrar contrato de vinculagao;

Projeto(s) de contrato de vinculagdo, acompanhado(s) dos respetivos anexos, caso existam,
se o interessado pretender desenvolver a atividade na categoria de intermedidrio de crédito
vinculado ou a titulo acessorio.

Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o 6rgao de administragao:

Documento comprovativo da identidade;

Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,

conforme modelo definido na Instru¢do n.2 16/2017;

Certificado do registo criminal véalido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;
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https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/ProcuracaoPessoaColetiva_AUT.docx
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta3_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta3_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/Minuta3_0.pdf
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/DocumentoDescricaoEstruturaOrganicaSociedade_0.docx
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/relacionados/generica/DocumentoDescricaoEstruturaOrganicaSociedade_0.docx
https://clientebancario.bportugal.pt/sites/default/files/uploaded/QuestionarioIdoneidade.pdf

e Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermedidrios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na
Instrucdo n.2 16/2017.

Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o érgao de fiscalizagdo ou
para a mesa da assembleia geral:

e Documento comprovativo da identidade.

Documentos relativos a pessoa singular que pretende designar como responsavel técnico:
e Documento comprovativo da identidade;

e Questionario individual para apreciacdo do requisito da idoneidade, devidamente preenchido,
conforme modelo definido na Instrugdo n.2 16/2017;

e Certificado do registo criminal valido e atualizado, com a finalidade “Profissdo / Atividade sem
lei especial — Lei 37/2015”;

e Documento com descricdo detalhada do percurso formativo e da experiéncia profissional nos
ultimos cinco anos;

e Documentos relativos aos conhecimentos e competéncias:

0 Certificado de conclusdo da escolaridade obrigatdria e certificado profissional emitido
através do Sistema Integrado de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa
(SIGO), quando a pessoa em causa tenha concluido a escolaridade obrigatdria e
possua certificacdo profissional; ou

0 Certificado de habilitagdes, com discriminagdo do plano curricular, nos casos em que
a pessoa em causa seja titular de um grau académico, de um diploma de técnico
superior profissional ou de formacéao de nivel pds-secundario conferente de diploma,
cujo plano de estudos inclua os conteudos minimos de formacgdo estabelecidos na
Portaria n.2 385-B/2017, de 29 de dezembro;

e Declaracdo relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2

do regime juridico dos intermediarios de crédito, redigida de acordo com o teor descrito na
Instrucdo n.2 16/2017.
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Anexo | - Minuta de declaragao relativa a inexisténcia de situacdes de incompatibilidade

Declaragdo relativa a inexisténcia de situacoes de incompatibilidade previstas no artigo 16.2 do
regime juridico dos intermedidrios de crédito

(inserir nome completo do signatdrio), com o numero de identificacdo fiscal (inserir nimero de
identificacdo fiscal), na qualidade de (membro [efetivo / a designar] do érgdo de administracdo /
pessoa designada como responsavel técnico pela atividade) de (inserir designa¢do do interessado ou
do intermediario) de crédito) declara, para os efeitos legalmente previstos, que ndo se encontra em
nenhuma das situa¢des de incompatibilidade previstas no artigo 16.2 do regime juridico dos
intermediarios de crédito, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 81-C/2017, de 7 de julho.

Mais declara ter conhecimento de que a prestacdo de informacgdes falsas ou incompletas pode
constituir fundamento para a recusa ou revogacdo da autorizagdo para o exercicio da atividade de
intermedidrio de crédito, sem prejuizo da eventual aplicagio de sangdes penais ou
contraordenacionais.

(assinatura)
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Anexo Il - Minuta de declaracao relativa a requisitos especificos de acesso a categoria de
intermediario de crédito nao vinculado

Declaragao relativa ao preenchimento dos requisitos especificos previstos no n.2 2 do artigo 18.2 do
regime juridico dos intermedidrios de crédito

(inserir nome completo do signatédrio), com o numero de identificacdo fiscal (inserir nimero de
identificacdo fiscal), na qualidade de (inserir qualidade em que intervém), declara, para os efeitos
legalmente previstos, que a (inserir firma da sociedade comercial) cumpre todos os requisitos exigidos
pelo disposto no n.2 2 do artigo 18.2 do regime juridico dos intermedidrios de crédito, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 81-C/2017, de 7 de julho, para o exercicio de atividade como intermediario de crédito
nao vinculado.

Mais declara ter conhecimento de que a prestacdo de informagdes falsas ou incompletas pode
constituir fundamento para a recusa ou revogacado da autorizagdo para o exercicio da atividade de
intermediario de crédito, sem prejuizo da eventual aplicagdo de sangdes penais ou
contraordenacionais.

(assinatura)

16



Anexo lll - Procuragao para pessoa singular

Procuragao

[nome completo], [estado civil], natural de [local de nascimento], residente em [morada completa com

indica¢do do cédigo postal], com o Nimero de Identificacdo Civil [indicar nimero de cartio de cidadao /

bilhete de identidade], valido até [data de validade], com Numero de Identifica¢do Fiscal [NIF], constitui

seu bastante procurador o/a senhor(a) [nome completo], [estado civil], natural de [local de nascimento],

residente em [morada completa com indicacdo do cadigo postal], Niumero de Identificacdo Civil [indicar

numero de cartdo de cidaddo / bilhete de identidade], vilido até [data de validade], com Numero de

Identificacdo Fiscal [NIF], a quem confere poderes para, perante o Banco de Portugal:

O Instruir o pedido de autorizacdo para o exercicio da atividade de intermedidrio de crédito, responder a

solicitacdes de informacGes complementares, exercer o direito de audiéncia prévia, apresentar pedidos
de esclarecimentos, consultar o processo, desistir do pedido apresentado, bem como ser notificado

para todos os efeitos no ambito deste pedido.

O] Instruir pedidos de alteracdo aos elementos sujeitos a registo, bem como responder a solicitacdes de

informacdes complementares, exercer o direito de audiéncia prévia, apresentar pedidos de

esclarecimentos, consultar o processo e ser notificado para todos os efeitos no ambito deste pedido.

N

[ Apresentar o pedido de renlncia a autorizacdo para o exercicio da atividade de intermediario de

crédito, responder a solicitagbes de informagdes complementares, apresentar pedidos de
esclarecimentos, desistir do pedido apresentado, bem como ser notificado para todos os efeitos no

ambito deste pedido.

[localidade], [dia] de [més] de [ano].

(assinatura do outorgante conforme cartéo de cidaddo)

Notas:

A minuta deve ser preenchida com os dados indicados, devendo ser assinalados [XI] os poderes a conferir pelo outorgante;

A procuragdo deve ser acompanhada dos documentos comprovativos da identidade do representado e do(s) representante(s)

(exemplo: cartdo de cidaddo).
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Anexo IV - Procuragdo para pessoa coletiva

Procuragao

[denominagao social da sociedade comercial], com o Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva [NIPC],
matriculada na Conservatdria do Registo Comercial de [localidade do servigo de registo], com sede social
em [morada completa com indicagao do cédigo postal], neste ato devidamente representada por [nome
completo do representante], na qualidade de [gerente / administrador / procurador] com poderes para
o ato, constitui seu bastante procurador o /a senhor(a) [nome completo], [estado civil], natural de [local
de nascimento], residente em [morada completa com indicacdo do cddigo postal], com o Numero de
Identificacdo Civil [indicar nimero de cartdo de cidaddo / bilhete de identidade], valido até [data de
validade], com Numero de Identificacdo Fiscal [NIF], a quem confere poderes para, perante o Banco de

Portugal:

O Instruir o pedido de autoriza¢do para o exercicio da atividade de intermedidrio de crédito, responder
a solicitacdes de informacGes complementares, exercer o direito de audiéncia prévia, apresentar
pedidos de esclarecimentos, consultar o processo, desistir do pedido apresentado, bem como ser

notificado para todos os efeitos no ambito deste pedido.

O Instruir pedidos de alteragdo aos elementos sujeitos a registo, bem como responder a solicitagdes
de informag¢Oes complementares, exercer o direito de audiéncia prévia, apresentar pedidos de

esclarecimentos, consultar o processo e ser notificado para todos os efeitos no dmbito deste pedido.

O Apresentar o pedido de renlncia a autorizagao para o exercicio da atividade de intermediario de
crédito, responder a solicitacdes de informagSes complementares, apresentar pedidos de
esclarecimentos, desistir do pedido apresentado, bem como ser notificado para todos os efeitos no

ambito deste pedido.

[localidade], [dia] de [més] de [ano].

(assinatura do(s) outorgante(s) conforme cartdo de cidaddo)

Notas:
e A minuta deve ser preenchida com os dados indicados, devendo ser assinalados [XI] os poderes a conferir pela outorgante;

e (Caso a sociedade comercial seja representada por mais do que um representante, devem ser referidos, indicando para esse
efeito o respetivo nome completo e a qualidade em que atua;

e A procuragdo deve ser acompanhada dos documentos comprovativos da identidade do(s) representante(s) (exemplo: cartdo
de cidadao) e do cédigo de acesso a certiddao permanente do registo comercial da sociedade valido.
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Anexo V - Documento com descri¢do da estrutura organica da sociedade, especificando os
dispositivos de governo implementados e os procedimentos administrativos e contabilisticos

adotados

O documento deve apresentar os elementos informativos necessarios para demonstrar que o interessado

tera capacidade, enquanto intermediario de crédito, para cumprir as regras aplicaveis a atividade.

Os elementos elencados abaixo sdo apresentados a titulo exemplificativo e destinam-se a auxiliar o

preenchimento do documento. O detalhe da descricao destes aspetos deve ter em conta a dimensdo e a

complexidade da estrutura da sociedade.

1. Caraterizagao:

a)

b)

Firma ou denominagdo social;

Descricdo da(s) atividade(s) da sociedade.

2. Descrigao da estrutura organica:

a)

b)

c)

Composicdo do d6rgdo de administracdo, dos drgdos de fiscalizagdo e da mesa da assembleia
geral;

Descricdo das unidades de estrutura, departamentos e equipas e respetivas funcdes,
especialmente os que estardo afetos a atividade de intermediario de crédito;

Descricdo dos meios humanos, técnicos e materiais afetos ao exercicio da atividade de
intermediario de crédito.

3. Dispositivos de governo implementados ou a implementar, em relagdo a intermediagao de

crédito:

a) Descrigcdo dos procedimentos de direcao;

b) Descricdo do processo de tomada de decisoes;

c) Descricdo dos procedimentos de controlo interno;

d) Descricdo dos procedimentos de conformidade;

e) Regras de conduta, caso existam;

f) Identificacdo do(s) responsavel(eis) por emitir diretrizes sobre os colaboradores;

g) Identificacdo do(s) responsavel(eis) por emitir diretrizes sobre os colaboradores afetos a

atividade de intermediagdo de crédito.

4, Procedimentos administrativos adotados:

a)
b)
c)

d)

Forma de organizag¢do da(s) atividade(s) da sociedade;
Integracdo da atividade de intermediac¢do de crédito na(s) atividade(s) da sociedade;

Descricdao do modo de exercicio da atividade de intermediacdo de crédito (meios disponiveis
para o atendimento dos consumidores, modo de atendimento, contactos estabelecidos no
ambito da prestacdo de servigos de intermediario de crédito, meios humanos afetos a cada
uma das tarefas);

Descricdo do modo como a atividade de intermedia¢do de crédito se articula com a(s) demais
atividades da sociedade, caso exista(m).

5. Procedimentos contabilisticos adotados:
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a)

b)

d)

Mencao ao regime fiscal adotado;

Identificacdo do(s) prestador(es) de servicos de contabilidade (nome, numero de
identificacdo fiscal, firma ou designacdo, nimero da pessoa coletiva, nUmero da cédula
profissional, domicilio profissional);

Mencao a obrigatoriedade de certificacao legal de contas;

Identificacdo do contabilista certificado ou revisor oficial de contas.
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EXEMPLO

A [denominagdo social da sociedade comercial] (adiante “sociedade”), com o Numero de Identificagdo de Pessoa Coletiva [indicagdo do NIPC], tem
por objetivo desenvolver a atividade de intermediagdo de crédito, suportada pela estrutura orgdnica descrita abaixo. Atualmente, a sociedade dedica-
se as atividades de [descrigdo da(s) atividade(s) desenvolvidas pela sociedade, caso existam]. Assim, a atividade de intermediagdo de crédito serd
articulada com as demais atividades da sociedade nos seguintes termos: [descricdo do modo como a atividade de intermediagdo de crédito se
articulard com as demais atividades da sociedade].

Quanto a estrutura orgdnica, a sociedade encontra-se organizada da seguinte forma:

e O capital social é de [capital social] euros;

e Obriga-se com a intervengdo de [forma de obrigar a sociedade];

e O drgdo de administragdo é composto por [nome(s) completo(s), NIF, e cargo(s) do(s) membro(s) do 6rgdo de administracdo];

e O drgdo de fiscalizagéo é composto por [nome(s) completo(s), NIF, e cargo(s) do(s) membro(s) do orgdo de fiscalizagdo, efetivo(s) e suplente(s),
se aplicavel];

e A mesa da assembleia geral é composta por [nome(s) completo(s), NIF, e cargo(s) do(s) membro(s) da mesa da assembleia geral, se aplicavel]

e A sociedade comtempla as seguintes unidades de estrutura, departamentos / equipas:

[Nome]
[Cargo]
[Responsabilidades]

[Nome]
[Cargo]
[Responsabilidades]

[Nome] [Nome] [Nome]
[Cargo] [Cargo] [Cargo]

[Responsabilidades] [Responsabilidades] [Responsabilidades]

[Inserir descri¢do das unidades de estrutura, departamentos e equipas, bem como as respetivas fungoes]

As decisées da sociedade (principalmente no que toca a intermediagdo de crédito) sdo / serdo tomadas da seguinte forma: [inserir descri¢do do
processo de tomada de decisées (identificagdo dos intervenientes e das etapas decisdrias) e dos respetivos procedimentos de direcdo e de controlo
interno].

No que respeita aos meios humanos, técnicos e materiais para o exercicio da atividade de intermedidrio de crédito, a sociedade dispbe de:

o [Inserir numero de colaboradores que estardo afetos a atividade de intermediagdo de crédito] colaboradores. Em concreto:
0 [Inserir nome(s) completo(s) desse(s) trabalhador(es) e indicar a(s) sua(s) unidade(s) de estrutura e fungées]
O Os referidos colaboradores atuam sob diretrizes do(s)/a(s) senhor(es)/a(s) [identificacéo do(s) responsdvel(eis) por emitir diretrizes sobre os

colaboradores afetos a atividade de intermediagéio de crédito];

e Acesso a internet e a meios informdticos que permitem a comunicagdo por via eletronica;

e Arquivo proprio;

e [Estabelecimento(s) aberto(s) ao publico sito(s) em: [inserir morada(s) completa(s) do(s) estabelecimento(s), se aplicavel];

e Sites proprio(s) disponivel(eis) para acesso em [inserir enderego(s) do(s) sites a utilizar no exercicio da atividade de intermedidrio de crédito, se
aplicavel];

e Para atendimento dos consumidores no dmbito da prestagdo de servigos de intermediagdo de crédito, a sociedade dispée de [inserir meios
disponiveis para o atendimento dos consumidores, modo de atendimento e plataformas de contacto]

Quanto a contabilidade, a sociedade adota o regime fiscal de [inserir regime fiscal adotado — por exemplo, contabilidade organizadal.

Os procedimentos contabilisticos sdo assegurados por [inserir identificagdo do(s) prestador(es) de servigos de contabilidade (nome, NIF, firma ou
designagdo, NIPC, numero da cédula profissional, domicilio profissional, consoante aplicdvel].

[Inserir mengdo a obrigatoriedade de certificagdo legal de contas e identificacdo do contabilista certificado ou revisor oficial de contas]




	Pedido de autorização para o exercício da atividade de intermediário de crédito Documentos necessários à instrução do pedido
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos a remeter caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermediário de crédito ou prestar serviços de consultoria relativamente a contratos de crédito à habitação:
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos relativos ao responsável técnico:
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos relativos a cada um dos membros do órgão de administração:
	Documentos relativos a cada um dos membros do órgão de fiscalização e da mesa da assembleia geral:
	Documentos a remeter caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermediário de crédito ou prestar serviços de consultoria relativamente a contratos de crédito à habitação:
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos relativos a cada um dos membros do órgão de administração:
	Documentos relativos a cada um dos membros do órgão de fiscalização e da mesa da assembleia geral:
	Documentos relativos ao responsável técnico:
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o órgão de administração:
	Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o órgão de fiscalização ou para a mesa da assembleia geral:
	Documentos caso o interessado pretenda exercer a atividade de intermediário de crédito ou prestar serviços de consultoria relativamente a contratos de crédito à habitação:
	Documentos relativos ao interessado:
	Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o órgão de administração:
	Documentos relativos a cada uma das pessoas singulares a designar para o órgão de fiscalização ou para a mesa da assembleia geral:
	Documentos relativos à pessoa singular que pretende designar como responsável técnico:

	Anexo I - Minuta de declaração relativa à inexistência de situações de incompatibilidade
	Declaração relativa à inexistência de situações de incompatibilidade previstas no artigo 16.º do regime jurídico dos intermediários de crédito

	Anexo II - Minuta de declaração relativa a requisitos específicos de acesso à categoria de intermediário de crédito não vinculado
	Declaração relativa ao preenchimento dos requisitos específicos previstos no n.º 2 do artigo 18.º do regime jurídico dos intermediários de crédito

	Anexo III - Procuração para pessoa singular
	Anexo IV - Procuração para pessoa coletiva
	Anexo V - Documento com descrição da estrutura orgânica da sociedade, especificando os dispositivos de governo implementados e os procedimentos administrativos e contabilísticos adotados

